
 
ระเบียบสถาบันพระปกเกล้า 

ว่าด้วยการอนุมัติให้ท างานล่วงเวลาหรือท างานในวันหยุด 
  

 โดยที่สถาบันพระปกเกล้าเป็นสถาบันที่ก่อตั้งใหม่ และมีงบประมาณจ ากัด ซึ่งต้องใช้โดยมี
ประสิทธิภาพและประหยัด อาศัยอ านาจตามความในข้อ 4 และข้อ 30 ของข้อบังคับสถาบันพระปกเกล้า       
ว่าด้วยการบริหารงานบุคคล พ.ศ. 2542 เลขาธิการจึงวางระเบียบไว้ดังต่อไปนี้ 
 ข้อ 1 พนักงานและลูกจ้างทุกต าแหน่งนอกจากที่ก าหนดไว้ในวรรคสองเท่านั้น ที่จะขออนุมัติ
ท างานล่วงเวลา หรือท างานในวันหยุดโดยได้รับค่าล่วงเวลา 
 พนักงานและลูกจ้างซึ่งเป็นผู้ด ารงต าแหน่งผู้บริหาร ผู้ด ารงต าแหน่งวิชาการ หรือด ารงต าแหน่ง
ปฏิบัติการวิชาชีพและปฏิบัติการทั่วไป ซึ่งใช้วุฒิสูงกว่าระดับปริญญาตรี ในการบรรจุหรือแต่งตั้งอาจขออนุมัติ
ท างานล่วงเวลาโดยไม่ได้รับค่าล่วงเวลาได้ 
 พนักงานเวลาลูกจ้างตามวรรคสอง นอกจากผู้ด ารงต าแหน่งผู้บริหารที่ได้รับอนุมั ติให้ท างาน
ล่วงเวลาอาจได้รับค่าอาหารท าการนอกเวลา ได้รับค่าอาหารท าการนอกเวลาได้ไม่เกินอัตราท้ายระเบียบนี้ 
 ข้อ 2 การขออนุมัติท างานล่วงเวลาหรือท างานในวันหยุดให้ค านึงถึงความประหยัด โดยอาจขอได้
ในกรณีที่จ าเป็นอย่างยิ่งที่จะต้องท างานเพ่ิมขึ้นจากเวลาปกติ เพ่ือรักษาประโยชน์ของสถาบัน และงานนั้นไม่
อาจท าให้เสร็จทันเวลาได้หากท างานในเวลาปกติ หรือโดยสภาพของงานที่ได้รับมอบหมายต้องอยู่ล่วงเวลา 
 ข้อ 3 การขออนุมัติท างานล่วงเวลาในวันท าการปกติหรือท างานในวันหยุดประจ าสัปดาห์หรือ
วันหยุดตามประเพณี ไม่ว่าจะได้รับค่าล่วงเวลาหรือไม่ก็ตามให้เสนอเรื่องตามแบบที่ก าหนดท้ายระเบียบนี้ และ
ให้เสนอผ่านผู้ช่วยเลขาธิการหรือผู้อ านวยการส านัก ซึ่งต้องให้ความเห็นเบื้องต้น ทั้งนี้เพ่ือขออนุมัติจาก
เลขาธิการก่อน 
 ข้อ 4 ให้เลขาธิการรักษาการตามระเบียบนี้ และในกรณีมีปัญหาให้เลขาธิการมีอ านาจวินิจััยชี้ขาด 

 

     ประกาศ ณ วันที่  3 พฤศจิกายน  พ.ศ. 2542 
 
       

 
 
 
 

(ลงชื่อ)               บวรศักดิ์  อุวรรณโณ 
(ศาสตราจารย์ ดร.บวรศักดิ์  อุวรรณโณ) 

เลขาธิการสถาบันพระปกเกล้า 



1อัตราค่าอาหารท าการนอกเวลา 
ของพนักงานและลูกจ้างตามข้อ 1 แห่งระเบียบสถาบันพระปกเกล้า 

ว่าด้วย การอนุมัติให้ท างานล่วงเวลาหรือท างานในวันหยุด2 
.................................. 

 
ค่าอาหารท าการนอกเวลาในวันท าการปกติ ค่าอาหารท าการนอกเวลา ในวันหยุด 

200 บาท 400 บาท 

โดยต้องปฏิบัติการไม่น้อยกว่า 3 ชั่วโมง โดยต้องปฏิบัติงานไม่น้อยกว่า 7 ชั่วโมง  
กรณีปฏิบัติงานเกินกว่า 3 ชั่วโมง แต่ไม่เกิน 
 7 ชั่วโมง ให้เบิก-จ่าย กึ่งหนึ่ง 

 

                                                 
1   แก้ไขเพิ่มเติม โดย ระเบียบสถาบันพระปกเกล้า ว่าด้วยการอนุมัติให้ท างานล่วงเวลาหรือท างานในวันหยุด (ับับที่ 2) 
 


